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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupia caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

Numele si

responsabilii/ Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Revizuit Popa Adriana Referent - CAUM 03.09.2024 M
. of
1.2. | Verificat Adrian Prisecaru Director Certificare
. 2 k"—‘
1.3. | Avizat Aqeaiot Jpas Sef SMCSA >
Bogdan
; ? Presedinte Comisie ;
1.4. | Avizat Iana Marina SCIM
W
1.5. | Aprobat Rotaru George Director General

2. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Avizul conducatorului
Editiei/ Data Editiei/ Nr. paginii unde s-a Descrierea modificarii compartimentului
Nr. Data Reviziei facut modificarea care elaboreaza
Reviziei procedura
1 4 5
2.1 | Editial 21.01.2019
2.2 | Editiall 25.05.2020
2.3 | EditiaIll 23.12.2022 1-14 pet. 8
) Amendare conform
2.4 | Revizia | 03.09.2024 Intregul document deciziei nr.
661/03.09.2024
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3. Formular distribuire proceduri

; Data
i retragerii Data intrarii in
compartimentului Numele si Data e : 2t ”
; o versiunii vigoare a noii Semnitura
care primeste prenumele primirii i :
procedurii proceduri
procedura . .
inlocuite
1 2 3 4 5 6
directorgeneral(@aer
3.1. | Directia Generald | George Rotaru 03.09.2024 03.09.2024 oclubulromaniei.ro
Directia Adrian adrian.prisecaru@ae
3.2, CEGE s e 03.09.2024 03.09.2024 rodlihulscansnietn
Responsabil : . .
3.3.| Compartiment Ani 03.002024 | 03002004 | MitsLpisccanI@ac
AUM Prisecaru roclubulromaniei.ro
Compartiment X kil
34. XUM Conform listei 03.09.2024 03.09.2024 e-mail
aprobate
3.5.| SefSMCSA | Adrian Apostol 03002024 | 03.00.20p4 | Sdvsnspostcl@ae
clubulromaniei.ro
3.6. SCIM Marina lana 03.09.2024 03.00 2y - | Mannaisia@acrec
ubulromaniei.ro

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta procedurd operationald are ca scop punerea in aplicare a prevederilor paragrafului
RACR-CCO ULM 1115 si RACR-CCO ULM.1150 (2) ale reglementarii RACR-CCO ULM, editia
1/2007, Cerintele de certificare si operationale pentru aeronavele ultrausoare motorizate, aprobata prin
Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor si turismului OMTCT nr. 630 din 27.03.2007, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplicd in cadrul Aeroclubului Romaniei pentru recunoasterea documentelor de
inmatriculare, navigabilitate si omologare emise de alte state/autoritati.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primari
- RACR-CCO ULM aprobata prin Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor si turismului
OMTCT nr. 630 din 27 martie 2007, cu modificérile si completérile ulterioare.
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6.3. Legislatie secundari

- OSGG 600/2018 Codul controlului intern managerial al activitatilor publice.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul
Crt.

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

1. Procedura

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati (algoritmul), metodelor de
lucru stabilite si regulilor de aplicat, in vederea executarii
activitatii, atributiei sau sarcinii.

2. Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoard la nivelul tuturor compartimentelor din
entitate, numite si ,.proceduri generale”.

3. Procedura operationala

Procedura care descrie o activitate sau un

proces care se destasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din entitate. Mai sunt cunoscute si sub
denumirile de .,proceduri specifice”, ,.proceduri de proces”,
.proceduri formalizate™ etc. Prezentarea formalizata, in scris, a
tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
atributiei sau sarcinii.

4 Editie a unei proceduri
operationale/de sistem

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz,a unei proceduri de
sistem/operationale, aprobata si difuzata

5t Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
6 Inspector Persoana care in urma desemnarii/abilitarii de catre autoritatea

de certificare are dreptul de a efectua operatiunile de
verificare(probe), la sol si in zbor, a aeronavelor ultrausoare
motorizate, din clasa pentru care detine calificarea, in vederea
omologarii/eliberarii/prelungirii
valabilitatii/validarii/recunoasterii documentelor legate de
admisibilitatea la zbor/navigabilitatea/certificarea acestor

acronave.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

L. P.O. Procedurd operationala

2. Elaborare

3 Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. AR Aeroclubul Romaniei

8. CR Certificat de recunoastere

9. HG Hotérare de Guvern

10. [P.S Procedura de sistem

11. | ULM Aeronavi ultrausoard motorizata.

12, [ Directorul General al AR

13. | CAUM / Compartimentul AUM Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi
Procedura este utilizata de citre personalul autoritatii de certificare in vederea recunoasterii
documentelor de navigabilitate si de omologare pentru aeronave ultrausoare motorizate emise de alte
state/autoritati.

8.2. Documente utilizate
- Cerere;
- Desemnare inspector;
- Proces Verbal de verificare;
- Fisa de observatii;
- Certificat de recunoastere.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
- Cerere - Anexa 2 din prezenta procedurd sau Anexa | din RACR-CCO ULM pentru
recunoasterea documentelor de omologare;
- Desemnare inspector - Anexa 3 din prezenta procedura;
- Proces Verbal de verificare - Anexa 4 din RACR-CCO ULM;
- Fisa de observatii — Anexa 18 din RACR-CCO ULM;
- Certificat de recunoastere - Anexa 4 din prezenta procedura.
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8.2.2. Circuitul documentelor

- Cerere - se completeaza de catre solicitant si se depune la registratura autoritatii de certificare;

- Desemnare inspector - se intocmeste de ciatre CAUM, este aprobata de catre DG si se transmite
solicitantului;

- Proces Verbal de verificare - se completeaza de cétre inspectorul desemnat si se transmite
solicitantului care il va depune la registratura autoritatii de certificare;

- Fisa de observatii - se completeaza de catre inspectorul desemnat si se transmite solicitantului
care il va depune la registratura autorititii de certificare;

- Certificat de recunoastere - se elibereazi de citre autoritatea de certificare si se transmite
solicitantului. Acest certificat de recunoastere este valabil doar pentru aeronava pentru care s-a efectuat
verificarea si nu este transmisibil cétre alte aeronave de acelasi tip.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- coli de scris A4, instrumente de scris, dosare.

8.3.2. Resurse umane
- Directorul General al AR, Compartimentul AUM cu personalul din subordine.

8.3.3. Resurse financiare
- Desfasurarea activitatii procedurate nu implica resurse suplimentare fata de cele alocate prin
bugetul institutiei

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Solicitiri privind eliberarea certificatului de recunoastere

Solicitantul depune la autoritatea de certificare (Aeroclubul Romaniei) urmatoarele documente:
Pentru recunoasterea documentelor de navigabilitate:
- cerere, conform modelului din Anexa 2;
- copii ale documentelor aeronavei emise de alte state/autoritéti (certificat de inmatriculare si
navigabilitate, asigurare pentru pagube produse tertilor), documente care acorda dreptul aeronavei de a
fi utilizatd/operatd in statul respectiv:
- dovezi privind incadrarea aeronavei in definitia aeronavelor ultraugsoare din Romania:
- copie a dovezii de achitare a tarifului.
Documentele sa pot transmite si on-line la adresa: secretariat@aeroclubulromaniei.ro
Pentru recunoasterea documentelor de omologare:
- cerere, Anexa 1 din RACR-CCO ULM.
- copii ale documentelor de certificare emise de alte state / autoritéti si care se doresc a fi
recunoscute. Se depun in limba engleza sau traduse in limba romana.

8.4.2. Verificarea aeronavei si documentelor
Pentru recunoasterea documentelor de navigabilitate:
Varianta 1 (valabilitate document de recunoastere de maxim 30 de zile calendaristice si
posibilitatea obtinerii acestuia o singuri datii in decursul unui an calendaristic):
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- Documentele se verifica de catre Compartimentul AUM dupd cum urmeazi:
1. Se verificd daca aeronava corespunde definitiei aeronavelor ultrausoare din Roménia;
2. Se verifica daci certificatul de inmatriculare, de navigabilitate si asigurarea sunt in termen de
valabilitate;
Varianta 2 (valabilitate document de recunoastere de maxim 1 an calendaristic):
- Documentele se verificd de catre inspectorul desemnat dupa cum urmeazi:
1. Se verifica daca aeronava corespunde definitiei aeronavelor ultrausoare din Romania;
2. Se verifica daca certificatul de inmatriculare, de navigabilitate si asigurarea sunt in termen de
valabilitate;
3. Inspectorul desemnat va efectua verificarile la sol prevazute in Anexa 4 RACR-CCO ULM.
Nu se efectueaza verificari in zbor.

Pentru recunoasterea documentelor de omologare:

Inspectorul sau comisia desemnati verifica daca:

- documentele de omologare depuse de citre solicitant au fost eliberate in baza unor cerinte
situate cel putin la nivelul cerintelor impuse de RACR-CCO ULM;

- manualul de utilizare si intretinere al aeronavei este conform cu documentele de omologare ce
se doresc a fi recunoscute;

- aeronava este conforma cu datele din manualul de utilizare si intretinere al acesteia precum si
cu datele din documentele de omologare ce se doresc a fi recunoscute. Pentru aceasta verificare
aeronava se testeaza si in zbor.

8.4.3. Consemnarea rezultatelor
Pentru recunoasterea documentelor de navigabilitate:

Varianta 1 (valabilitate document de recunoastere de maxim 30 de zile calendaristice si
posibilitatea obtinerii acestuia o singuri dati in decursul unui an calendaristic):

Pentru acronava declaratd conforma se va elibera un certificat de recunoastere conform
modelului din Anexa 4.

Varianta 2 (valabilitate document de recunoastere de maxim 1 an calendaristic):

Daca in urma verificarii acronava este conforma, atunci acest lucru se inscrie in procesul verbal.

Incadrarea aeronavei in definitia acronavelor ultrausoare din Romania se consemneaza in Fisa de
observatii, cu detalii de catre inspector. Se vor face referiri la toate aspectele din definitie.

Categoriile de zboruri pe care va fi autorizatd aeronava si le efectueze sunt zboruri particulare
asa cum sunt definite acestea in Codul Aerian al Romaniei.

Pentru aeronava declarata conforma se va elibera un certificat de recunoastere conform
modelului din Anexa 4.

Valabilitatea certificatului de recunoastere va fi de maxim 1 an si nu poate depdsi perioada de
navigabilitate prevazutd in documentul eliberat de statul unde este inregistratd aeronava.
Pentru recunoasterea documentelor de omologare:

Inspectorul sau comisia desemnata va inscrie rezultatul verificarilor in Procesul Verbal de
verificare - Anexa 4 din RACR-CCO ULM cit si in Fisa de observatii — Anexa 18 din RACR-CCO
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ULM. In fisa de observatii inspectorul sau comisia desemnata precizeazi conformarea cu fiecare din
cerintele de verificare impuse la punctul 8.4.2.

Daca verificarile se fac si pentru emiterea unei autorizatii de zbor concomitent cu recunoasterea
documentelor de omologare atunci se va completa un singur proces verbal de verificare.

8.4.4. Registre
Toate certificatele de recunoastere emise se trec intr-un registru pentru evidenta acestora.

9. Alte prevederi

Activitatea de verificare in zbor se poate desfasura de cétre inspector doar dacd detine in termen
de valabilitate toate licentele si calificdrile necesare pentru efectuarea zborului respectiv. Respectarea
tuturor prevederilor legale privind zborul revine inspectorului.

Pentru a efectua verificéri in zbor, inspectorii au obligatia de a-si asigura ciateva masuri minime
de sigurantii, precum legéturd radio, mijloace de stingere a incendiilor, asigurarea primului ajutor in caz
de accident si alte méasuri specifice.

Inspectorul desemnat nu are voie sd isi desfasoare activitatea decat dacd este instruit conform
tematicilor aprobate de angajator.

Dacd inspectorul presteaza activitate in locatia altui angajator. va solicita de la angajatorul
beneficiar al serviciilor instruirea inspectorului respectiv privind activitatile specifice intreprinderii
si/sau unitatii respective, riscurile pentru securitatea si sdndtatea lor, precum si masurile si activitatile de
prevenire si protectie la nivelul intreprinderii si/sau unitétii, in general.

Pe durata desfasurarii zborurilor pentru verificarea tehnicd a unei aeronave ultrausoare
motorizate se interzice prezenta la bordul aeronavei a altor persoane decét cele desemnate de autoritatile
competente, conform prevederilor legale.

in cadrul unei verificdri in zbor, daca sunt necesare mai multe zboruri, atunci acestea vor fi
efectuate de citre acelasi inspector.

Inspectorul desemnat are dreptul si obligatia de a refuza efectuarea unei inspectii la sol sau in
zbor in cazul in care constatd cd nu sunt indeplinite conditiile minime de siguranta privind activitatea
respectivi sau c¢i nu sunt indeplinite toate prevederile legale necesare zborului respectiv.

10. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea | 11 11 Iv \Y VI VII
(operatiunea)
0 1 2 3 4 > 6 7
Inginer Aviatie - CAUM E
Director Certificare v
Sef SMCSA Av.
Presedintele Comisiei SCIM Av.
Director General A
Compartimentul ~ Aeronave  Ultrausoare
Motorizate

Toti responsabilii de activitati Ap.
Sistemul de Control Intern Managerial Ah.

Ap.

QN (kW=
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11. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba | Numirde | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc Pasioads el:t':e
0 1 2 3 - 5 6 7 8
1. Diagrama de | CAUM DG 2 CAUM Conform

reglementa
proees CAUM rilor in
vigoare
Z Cerere Solicitant | DG - Pagina Conform
int t reglementd
g :{?& CAUM rilor in
vigoare
3. Desemnare Comparti | DG - Solicitant Conform
inspector mentul CAUM | reglementd
AUM rilor in
vigoare
4. Certificat Comparti | DG - Solicitant Conform
recunoastere | mentul CAUM | reglementd
AUM rilor in
vigoare
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Solicitantul CAUM Solicitantul
Completeaza si depune i Contacteaza i ctorul /
cererea penir recuncayierea Mo oph e spector 3 stablesc data
e, o -y
Solicitantul / =
Inspectorul / Inspe Inspectorul / Inspectorii Inspectorul / Inspectorii
Efectueaza verificarea

Transmit toata
documentatia necesara

Completeaza Procesul s
Verbal de verificare si documentatiei, verificarea

aeronavei la sol si in zbor,

Verifica documentatia
depusd

citre CAUM Fisa de observatii dupa caz
" Documentatia este A
corectd si completa?
CAUM

CAUM v

intocmeste si transmite

solicitantului 0 adresa de Emite Certificatul de

informare privind modificarile / Recunoastere

completarile necesare x
Solicitantul

Transmite CAUM un nou
set de documente
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Anexa 2 la PO-DC-RD AUM

Anexa 1 la RACR - CCO ULM
Nr. de inregistrare la
autoritatea de certificare
APROB
(conducatorul autoritatii de certificare)

Subsemnatul (a) . ndscut (a) la data de . in
localitatea .domiciliat (a) in 3
str. , nr. , bl , SC. ,
et. . ap. . judet / sector ., cod postal ;
telefon / fax , posesor (posesoare) al (a) actului de identitate (tip, serie,
numar) , eliberat de , la
data de , in calitate de (se va
menfiona, dupa caz, calitatea de proprietar sau de constructor al aeronavei descrise mai jos, ori de
imputernicit / reprezentant al acestora), de cetdtenie , rog a
dispune efectuarea verificarilor la sol si in zbor in vederea eliberirii certificatului de
recunoastere, pentru aeronava ultrausoard motorizatai (ULM):
tip / model )
nr. de serie , an de constructie , clasa
(se va mentiona, dupda caz, avion, motodeltaplan, motoparapanta / motoparasutd, elicopter, autogir,
dirijabil), insemnele de inmatriculare , echipamente
optionale

(se vor mentiona, dupa caz, echipamentele cu care este dotata aeronava §i cu care se solicila prin
prezenta cerere autorizarea acesteia, respectiv flotoare, schiuri, parasuta, dispozitiv de remorcaj,
instalatie pentru pulverizare de substante),
constructorul aeronavei
proprietarul aeronavei .
Aeronava va fi prezentatd in perioada . la
(locul)

Declar cd imi asum toatd responsabilitatea, in conformitate cu legislatia roména in vigoare,
asupra: exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere si a celor din documentatia depusi in baza acesteia,
pastrérii conformitétii aeronavei cu dosarul aprobat al acesteia, precum si pentru mentinerea starii de
navigabilitate a aeronavei respective. In cazul modificarii situatiei aeronavei ma oblig sa informez
imediat autoritatea de certificare.

Mentiuni:

Pe verso prezentei cereri se afla opisul cu documentele anexate prezentei cereri

Semnatura

Data
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Anexa 3 la PO-DC-RD AUM
Catre,

Urmare a cererii inregistrate la autoritatea de certificare (Aeroclubul Romaniei) cu nr.
, pentru aeronava inmatriculare YR- vd comunicam faptul cd pentru
efectuarea verificérilor necesare conform reglementérii RACR — CCO ULM, editia 1/2007, Cerintele de
certificare si operationale pentru aeronavele ultrausoare motorizate, aprobata prin Ordinul ministrului
transporturilor, constructiilor si turismului OMTCT nr. 630 din 27.03.2007, publicat in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 265 din 19 aprilie 2007. este/sunt desemnat/desemnati
inspectorul/inspectorii:

Vi rugdm sa contactaii inspectorul/inspectorii desemnat/desemnati la nr. de telefon
si sd asigurati toate conditiile necesare efectudrii

verificarilor respective.

Cu deosebita consideratie.

DIRECTOR GENERAL

Responsabil Compartiment Aeronave
Ultrausoare Motorizate
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Anexa 4 la PO-DC-RD AUM

CERTIFICAT DE RECUNOASTERE AEROOLUBULROMANlEI _/\ S

CERTIFICATE OF RECOGNITION u

1. insemnele de nationalitate si 2. Constructorul si tipul aeronavei / Manufacturer |3. Numarul de serie al
marca de ordine / Nationality and and manufacturer’s designation of aircraft aeronavei / Aircraft
Registration Mark Serial Number

4. Anul fabricatiei / Year of manufacture 5. Categoria si clasa aeronavei / Category and class of aircraft:

6. Numar certificat de tip / inmatriculare (sau echivalent) / Number of type / registration certificate (or equivalent)

7. Valabil pana la data de / Valid until

Data emiterii: Semnatura:
Date of issue: Signature:




