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CUPRINS

Numtrrul
componentei in

cadrul procedurii
operationale

Denumirea componenfei din cadrul procedurii
operafionale

Pagina

Coperta I

Cuprins 2

I
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
editiei sau, duptr caz, a reviziei in cadrul ediliei procedurii
opera(ionale/de sistem.

3

2 Formular de evidenti a modific[rilor -1

3 !-onnu lar distribuire proceduri I

-l Scopul procedurii operalionale {

5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale I

6
Documenlele de referinli (reglementari) aplicabile activitalii
procedurate.

.l

7
Definilii 9i abrevieri ale termenilor utilizali in procedura
oper4ionale

5

tt Descrierea procedurii operalionale

9 Alte prevederi 9

l0 Responsabilit[1i qi rispunderi in derularea activit6lii. 9

ll Anexe, inregistriri, arhivtrri l0

6
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t. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ;i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii opera(ionale

2. Formular de eviden(i a modificlrilor

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele qi

prenumele
Funclia Data SemnAtura

I 'l 3 4 5

l.t Revizuit Popa Adriana Referent - CAUM 03.09.2024 fux'

x1.2 Verificat Adrian Pnsecaru Director Certificare

1.3 Avizat Apostol Adrian-
Bogdan $ef SMCSA

(

t.4 Avizat Iana Marina
PreEedinte Comisie
SCIM

1.5. Aprobat Rolaru George Director General

Nr.
Ediliei/

Nr.
Reviziei

Data Editiei/
Data Reviziei

Nr. paginii unde s-a
ficul modificarea

Descrierea rnodi fi cirii
Avizul conducitorului

compartimentului
care elaboreaza

procedura

I 2 -l .l 5

2.t Edilia I 21.01.2019

2.2 Edilia ll 25.05.2020

2.3 Edilia III 1- l4 Pcl.8

2.4 Revizia I 03.09.2024 intregul document
Amendare conform

deciziei nr.
66t /03 .09 .2024

Cod: PO-DC-RD AUM

23.12.2022
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3. Formular distribui re procedurl

4, Scopul procedurii operationale

4.1 . Prezenta procedur[ opera]ionali are ca scop punerea in aplicare a prevederilor paragrafului
RACR-CCO ULM I I l5 9i RACR-CCO ULM.I150 (2) ale reglementiirii RACR-CCO ULM, edilia
I /2007, Cerinlele de certificare gi operalionale pentru aeronavele ultraugoare motorizate, aprobatl prin
Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor $i turismului OMTCT nr. 630 din 27.03.2007, cu
modific6rile qi completArile ulterioare.

4.2. Dd asiguriri cu privire la existen{a documenta{iei adecvate derularii activitqii.
4.3. Asigur[ continuitatea activit6lii, inclusiv in condilii de fluctuatie a personalului.
4.4. Sprijina auditul giisau alte organisme abilitate in acliuni de auditare gi/sau control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale
Procedura se aplici in cadrul Aeroclubului Romdniei pentru recunoagterea documentelor de

inmatriculare, navigabilitate qi omologare emise de alte state/autoritAti.

6. Documenle de referinfi (reglementilri) aplicabile activitlJii procedurate

6.1. Reglementlri internationale

6.2. Legislafie primartr
- RACR-CCO ULM aprobatE prin Ordinul ministrului transporturilor, construcliilor $i turismului

OMTCT nr. 630 din 27 martie 2007, cu modifictrrile qi completirile ulterioare.

Denumirea
compartimentului

care primefte
procedura

Numele 5i
prenumele

Data
primirii

Data
retragerii
versiunii

procedurii
inlocuite

Data intrarii in
vigoare a noii

proceduri
Semndtura

1 2 3 6

Direclia General6 George Rotaru 03.09.2024 03.09.2024
directorgeneral@laer
oclubulromaniei.ro

3.2
DirecIia

Certificare
Adrian

Prisecaru
03.09.2024

adrian.prisecaru@ae
roclubulromaniei.ro

3.3
Responsabil

Compartiment
AUM

Adrian
Prisecaru

03.09.2024 03.09.2024
adrian.prisecaru@ae
roclubulromaniei.ro

Companiment
AUM

Examinatori
Conform listei

aprobate
03.09.2024 e-mail

3.5. SefSMCSA Adrian Apostol 03.09.2024
adrian.apostol@aero

clubulromaniei.ro

3.6. SCIM Marina Iana 03.09.2024 03.09.2024
marina.iana(rlaerocl
ubulromaniei.ro

Pagina 4 din 14
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6.3. Legislafie secundari
- OSGG 600/2018 Codul controlului intem managerial al activitelilor publice.

7. Definifii qi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operationali

7.1. Definifii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definilia qi/sau, dacd este cazul,
actul care defineqte termenul

I Procedura Totalitatea palilor ce trebuie urmati (algoritmul), metodelor de
lucru stabilite gi regulilor de aplicat, in vederea executiirii
activitalii. atribuliei sau sarcinii.

2 Procedura de sistem Procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfigoarl la nivelul tuturor compartimentelor din
entitate, numite gi ..proceduri generale".

J Procedura operalionali Procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfigoartr la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din entitate. Mai sunt cunoscute Si sub

denumirile de .,proceduri specifice", .,proceduri de proces",
..proceduri formalizate" etc. Prezentarea flormalizati, in scris, a
tuturor pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de lucru stabilite
gi a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitelii.
atribu{iei sau sarcinii.

4 Edilie a unei proceduri
operalionale/de sistem

Revizia in cadrul unei
edtii

Acliunile de modificare, adlugare, suprimare sau altele
asemenea. dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei edilii a procedurii operalionale, acliuni care au fost
aprobate qi difuzate

6 Inspector Persoantr care in urma desemntrrii/abilitlrii de cdtre autoritatea
de certificare are dreptul de a efectua operafiunile de
verificare(rrobe), la sol gi in zbor, a aeronavelor ultraugoare
motorizate, din clasa pentru care detine calificarea, in vederea
omologirii/el iberirii/prelungirii
valabilit[1ii/validlriilrecunoaqterii documentelor legate de
admisibilitatea la zborlnavi gabilitatea./certifi carea acestor
aeronave.

Forma ini[iali sau actualizatd, dupi caz,a unei proceduri de
sistem/operalionale, aprobatl 9i difuzat[

5.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

8, Descrierea procedu rii operationale

8.1. Generalitiifi
Procedura este utilizati de ctrtre personalul autoritSlii de certificare in vederea recunoa$terii

documentelor de navigabilitate gi de omologare pentru aeronave ultrau$oare motorizate emise de alte
state/autoritAti.

8.2. Documente utilizate
- Cerere;
- Desemnare inspector;
- Proces Verbal de verificare;
- Figl de observalii;
- Cenificat de recunoa$tere.

Nr
crt

Abrevierea Termenul abreviat

I P.O. Proceduri operationald

2 E Elaborare

3

Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 AR

8 Certificat de recunoa$tere

9 Hotirdre de Guvern

P.S Procedura de sistem

Aeronav[ ultraugoare motorizath

Directorul General al AR

CAUM / Compartimentul AUM Compartimentul Aeronave Ultrauqoare Motorizate

8.2.1. Lista gi provenienJa documentelor utilizate
- Cerere - Anexa 2 din prezenta procedurtr sau Anexa I din RACR-CCO ULM pentru

recunoaqterea documentelor de omologare;
- Desemnare inspector - Anexa 3 din prezenta procedurtr;
- Proces Verbal de verificare - Anexa 4 din RACR-CCO ULM;
- Fisa de observatii - Anexa 18 din RACR-CCO ULM;
- Certificat de recunoaftere - Anexa 4 din prezenta procedura.

Verificare

4.

Aeroclubul Rom6niei

CR

HG

10.

ll. ULM

12. DG

13.
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E.2.2. Circuitul documentelor
- Cerere - se completeaztr de cetre solicitant qi se depune la registratura autorittrlii de certificare;
- Desemnare inspector - se intocmeqte de cetre CAUM, este aprobatii de cAtre DG ii se transmite

solicitantului;
- Proces Verbal de verificare - se completeaztr de cetre inspectorul desemnat qi se transmite

solicitantului care il va depune la registratura autoritatii de certificare;
- Fisa de observa{ii - se completeaztr de ctrtre inspectorul desemnat gi se transmite solicitantului

care il va depune la registratura autoritltfii de certificare;
- Certificat de recunoa$tere - se elibereaztr de catre autoritatea de certificare gi se transmite

solicitantului. Acest certificat de recunoaltere este valabil doar pentru aeronava pentru care s-a efectuat
verificarea qi nu este transmisibil cdtre alte aeronave de acelagi tip.

8.3, Resurse necesare

E.3.1. Resurse materiale
- coli de scris A4, instrumente de scris, dosare

E.3.2. Resurse umane
- Directorul Ceneral al AR, Compartimentul AUM cu personalul din subordine.

8.3.3. Resurse financiare
- DesftrSurarea activitalii procedurate nu implictr resurse suplimentare fattr de cele alocate prin

bugetul instituliei

8.4. I\Iodul de lucru

8.4.1 . Solicitiri privind eliberarea certificatului de recunoaltere

Solicitantul depune la autoritatea de certificare (Aeroclubul Romdniei) urmdtoarele documente:
Pentnr recunoasterea documentelor de navigabilitate:
- cerere, conform modelului din Anexa 2;
- copii ale documentelor aeronavei emise de alte state/autoritAli (certificat de inmatriculare qi

navigabilitate, asigurare pentru pagube produse te4ilor). documente care acordtr dreptul aeronavei de a
fi utilizattr/operate in statul respectivi
- dovezi privind incadrarea aeronavei in definitia aeronavelor ultrauqoare din RomAnia;
- copie a dovezii de achitare a tarifului.
Documentele sa pot transmite fi on-line la adresa: secretariat(araeroclubulromaniei.ro
Pentru recunoasterea documentelor de omologare:

- cerere, Anexa I din RACR-CCO ULM.
- copii ale documentelor de certificare emise de alte state / autoritati Ei care se doresc a fi

recunoscute, Se depun in limba englezl sau traduse in limba romdntr.

8.4.2. Verificarea aeronavei qi documentelor
Pentru recunoasterea documentelor de navieabilitate:
Varianta I (valabilitate document de recunoaqtere de maxim 30 de zile calendaristice qi
posibilitatea obtinerii acestuia o singurtr dattr in decursul unui an calendaristic):
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- Documentele se verifici de catre Compartimentul AUM dupi cum urneaza:
l. Se verifictr daci aeronava corespunde definitiei aeronavelor ultraugoare din Rom6nia;
2. Se verificd dacI certificatul de inmatriculare, de navigabilitate gi asigurarea sunt in termen de

valabilitate;
Varianta 2 (valabilitate document de recunoaqtere de maxim I an calendaristic):

- Documentele se verifici de catre inspectorul desemnat dupa cum urneaza:
l. Se verificl dactr aeronava corespunde definiliei aeronavelor ultrauqoare din Romdnia;
2. Se verifici dacd certificatul de inmatriculare, de navigabilitate gi asigurarea sunt in termen de

valabilitate;
3. Inspectonrl desemnat va efectua verifictrrile [a sol prevdzute in Anexa 4 RACR-CCO ULM.

Nu se efectueazi verificf,ri in zbor.

Varianta I (valabilitate document de recunoa;tere de maxim 30 de zile calendaristice gi

posibilitatea obfinerii acestuia o singuril datil in decursul unui an calendaristic):

Pentru aeronava declaratl conforme se va elibera un certificat de recunoaqtere conform
modelului din Anexa 4.

Varianta 2 (valabilitate document de recunoaqtere de maxim I an calendaristic)

Dac[ in urma verifictrrii aeronava este conform[, atunci acest lucru se inscrie in procesul verbal.
incadrarea aeronavei in definilia aeronavelor ultraugoare din Romdnia se consemneaztr in Fiqa de

observatii, cu detalii de cltre inspector. Se vor face referiri la toate aspectele din defini1ie.
Categoriile de zboruri pe care va fi autorizate aeronava str le efectueze sunt zboruri particulare

aEa cum sunt definite acestea in Codul Aerian al Romdniei.
Pentru aeronava declarat[ conform6 se va elibera un certificat de recunoa$tere conform

modelului din Anexa 4-

Valabilitatea certifrcatului de recunoa$tere va fi de maxim I an gi nu poate dep{i perioada de

navigabilitate previzutl in documentul eliberat de statul unde este inregistrati aeronava.
Pentru recunoasterea documentelol de omoloeare:

Inspectorul sau comisia desemnatA va inscrie rezultatul verificirilor in Procesul Verbal de
verificare - Anexa 4 din RACR-CCO ULM cit qi in Fiqa de observatii - Anexa 18 din RACR-CCO

Pentru recunoasterea documentelor de omologare:
Inspectorul sau comisia desemnati verificf, dac6:
- documentele de omologare depuse de cefe solicitant au fost eliberate in baza unor cerinJe

situate cel putin la nivelul cerin{elor impuse de RACR-CCO ULM;
- manualul de utilizare gi intrelinere al aeronavei este conform cu documentele de omologare ce

se doresc a fi recunoscute:
- aeronava este conformI cu datele din manualul de utilizare qi intrelinere al acesteia precum gi

cu datele din documentele de omologare ce se doresc a fi recunoscute. Pentru aceasti verificare
aeronava se testeazl qi in zbor.

8.4.3. Consemnarea rezultatelor
Pentru recunoasterea documentelor de naviqabilitate:
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ULM. in figa de observalii inspectorul sau comisia desem nat| prccizeazd conforrnarea cu fiecare din
cerinlele de verificare impuse la punctul 8.4.2.

Dacd verificirile se fac Ai pentru emiterea unei autorizalii de zbor concomitent cu recunoa$terea
documentelor de omologare atunci se va completa un singur proces verbal de verificare.

8.4.4. Registre
Toate certificatele de recunoaftere emise se trec intr-un registru pentru eviden{a acestora

Activitatea de verificare in zbor se poate desfiqura de ctrtre inspector doar daci deline in termen
de valabilitate toate licentele gi calificlrile necesare pentru efectuarea zborului respectiv. Respectarea
tuturor prevederilor legale privind zborul revine inspectorului.

Pentru a efectua verificlri in zbor, inspectorii au obligalia de a-gi asigura cdteva misuri minime
de siguranli, precum legAtur6 radio, mijloace de stingere a incendiilor, asigurarea primului ajutor in caz
de accident qi alte m6suri specifice.

Inspectorul desemnat nu are voie s[ iqi deslhqoare activitatea decat dace este instruit conform
tematicilor aprobate de angajator.

Daci inspectorul presteaza activitate in loca{ia altui angajator, va solicita de la angajatorul
beneficiar al serviciilor instruirea inspectorului respectiv privind activiti(ile specifice intreprinderii

ii/sau unitatii respective, riscurile pentru securitatea $i sAntrtatea lor, precum gi mlsurile gi activitdtile de
prevenire gi proteclie la nivelul intreprinderii $i/sau unit[tii, in general.

Pe durata desfiguririi zborurilor pentru verificarea tehnicd a unei aeronave ultraugoare
motorizate se interzice prezenJa la bordul aeronavei a altor persoane decdt cele desemnate de autoritatile
competente, conform prevederilor legale.

ln cadrul unei verificiri in zbor. dactr sunt necesare mai multe zboruri, atunci acestea vor fi
efectuate de catre acelaSi inspector.

Inspectorul desemnat are dreptul gi obligalia de a refuza efectuarea unei inspectii la sol sau in
zbor in cazul in care constate ca nu sunt indeplinite condiliile minime de siguranll privind activitatea
respectiva sau ca nu sunt indeplinite toate prevederile legale necesare zborului respectiv.

10. ResponsabilitiJi gi rlspunderi in derularea activitlJii

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operaliunea)

I III VII

0 I J 4 6 7

I Inginer Aviatie - CAUM E

2 Director Certificare
3 SefSMCSA
4 Pre5edintele Comisiei SCIM
5

6
Compartimentul Aeronave Ultraugoare
Motorizate

Ap.

'7 Toti responsabilii de activitati Ap
8 Sistemul de Control Intem Managerial Ah.

Cod: PO-DC-RD AUM

9. Alte prevederi

II tv VI

2 5

Director General
+I

i-
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ll. Anexe, inregistrlri, arhivlri

Nr.
anexi

Denumirea
anexei

Elaborator Aprobi Numlr de

exemplare
Difuzare Arhivare Alte

eleme
nte

Loc Perioadtr

0 I 2 3 4 5 6 7 I
I CATJM DG 2 CAUM

CAUM

Conform
reglemenli

rilor in
vigoare

2 Cerere Solicitant DG

CAUM

Conform
reglementil

rilor in
vigoare

3 Desemnare
inspector

Comparti
mentul
AUM

DG Solicitant
CAUM

Conform
reglementd

rilor in
vigoare

Certificat
recunoa$tere

Comparti
mentul
AUM

DG Solicitant

CAUM

Conform
reglementa

rilor in
vigoare

Pagina 10 din '14
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CAUM

Solicrtantuli
/ln lns9€ctorul i lns9ecrcrii

DIAGRAMA DE PROCES

CA!M

An*a I la PO-DC-RD AUM

Solicit ntul

lns9ectorul I lnspoctoril

DA

CAUM

inlocrne$€ fl tr$sm .
solcibnlului dasamndaa rra

arEp€{lo{ / hs9€ctoar

Contadeazl irtsDeclonl /
nspectoii si staiagsc data

e€ctJ,ft Yeifici,ihr

Completeaz6 9i depone
cererea p€nfiu rcqrfl oa$terea
docrJlrlaolsld rr€ ida. ificare si
nafioaDlti e / de omolooare

d€Frs6

Electueazl ve.ifcaea
doqrm€datai. Yeaihcarea

a€rorBvei b sol 9 in 2bor,
dDa c.z

Transmit loaL
lro{lr0€ilalia nece.artr

ctb. CAJM

cornptoteaza Ftocesul
\rErbal de Yerifcare 9i

Fba do observ4i

irUoqnesfe c fatts nde
soldtantut ao adese de

rnloarnare paiYind mod'fuar a /
complet ih nec€sae

Emrb Certfi€tu de
Rocunoas!8re

U

CAUM

soticilantul

Tadrsmde CAUM un nou
s6t de doqrng'lb
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Nr. de inregistrare la
autoritatea de certificare

et. , ap. . judet
telefon / fax

APROB
(<ttnducdlut uutorildlii de ccrtiJicure)

Subsemnatul (a)_. nAscut (A) la data de
localitatea _,domiciliat (A) tn

Anexa 2 la PO-DC-RD AUM

Anexa I la RACR - CCO ULM

,in

str.-nr. , bl.-,
/ sector cod poqtal

numdr) -

posesor (posesoare) al (a) actului de identitate (tip, scrie,
eliberat de ,la

data de in calitate de (se va
menliona, dupa caz, calilalea de proprielar sau de conslructor al aeronavei descrise moi jos, ori de
impulernicil / reprezentant al aceslora), de cetilenie_, rog a
dispune efectuarea verificlrilor la sol qi in zbor in vederea elibertrrii certilicatului de
recunoa$tere, pentru aeronava ultrauqoari motorizattr (ULM):
tip / model .

nr. de serie , an de construcfi . clasa
(se vo menliono, dupd caz, dt,ion, ,nolodellaplan, nrcloparapantd / moloporosutd, elicopter, utogir.,
d i r i i u h i I ), insemnele de inmatriculare echipamente
oplionale
(se ror menliono, dupa caz, echipamentele cu care este dotatd aeronava $i cu care se solicild prin
prezenta cerere autorizorea acesleia, respeclit' .floloare, schiuri, parasutd, dispozitiv de rentorcaj,
instalalie pentru pulverizare de substanle),

constructorul aeronavei
proprietarul aeronevei_
Aeronuua ua fi p.erenta . la

(loarl)

Declar cd imi asum toatA responsabilitatea, in conformitate cu legislalia rom6n5 in vigoare.
asupra: exactitAlii datelor inscrise in prezenta cerere gi a celor din documentalia depusi in baza acesteia.
ptrstrtrrii conformitalii aeronavei cu dosarul aprobat al acesteia. precum gi pentru menlinerea starii de
navigabilitate a aeronavei respective. in cazul modificdrii situaliei aeronavei ml oblig sA informez
imediat autoritatea de certifi care.

e

Menliuni:

Pe verso prezentei cereri se afltr opisul cu documentele anexate prezentei cereri

SemnAtura

Data
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Anev 3 la PO-DC-RD AUM

Catre.

Urmare a cererii inregistrate la autoritatea de certificare (Aeroclubul Rominiei) cu nr.
pentru aeronava inmatriculare YR-_ vtr comunicf,m faptul ctr pentru

efectuarea verificlrilor necesare conform reglementirii RACR - CCO ULM, edilia I /2007, Cerinlele de
ce(ificare gi operalionale pentru aeronavele ultraugoare motorizate, aprobatil prin Ordinul ministrului
transporturilor, construcliilor gi turismului OMTCT nr. 630 din 27 .03.2007, publicat in Monitorul
Oficial al Rominiei, Partea I. nr. 265 din l9 aprilie 2007. este/sunt desemnat/desemnali
inspectoruUinspectorii :

Ve rugem sa contactali inspectorul/inspectorii desemnat/desemnali la nr. de telefon

9i sI asigurati toate condiliile necesare efectuerii
verifi cirilor respective.

Cu deosebiti consideralie.

DTRECTORGENERAL

Responsabil Compartiment Aeronave
Ultrau$oare Motorizate
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Anets 4 la PO-DC-RD AUM
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f. insemnele de nationalitate 9i
marca de ordine / Nationality and
Registration Ma*

3. Numarul de serie al
aeronavei I Aicraft
Serial Numbet

4. Anul fabricaliei I Year of manufacture

Data emiterii:
Date ofissue:

Semnitura:
Signaturei

CERTIFICAT OE RECUNOA$TERE
CERTI F I CATE OF RECOG N I T IO N

AEROCLUBUL tEr
Quolified Eoti*occrcdited by the Bomonion CiviL Aeronouticol Authorit

2. Constructorul li tipul aeronavei ,/ Manufactutet
and manufacturels designalion of aircraft

5. Categoria gi clasa aeronavei / c ategory and class of aicrcft:

6. Numar certificat de tip / inmatriculare (sau echivalentl I Number of type / registration cerlificate (or equivalent)

7. valabil pana la data de I valid until


