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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, areviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

.

Elemente
prlvmd‘ - Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 4 5
1.1. | Revizuit Popa Adriana Referent-CAUM /Oﬁﬂ{
1.2. | Elaborat Ciocan Alexandru g g ;
- CAUM
1.3. | Verificat Adrian Prisecaru Director Certificare )
. ¥
ian- - <
1.4. | Avizat ZiSeR st Sef SMCSA ;
Bogdan 7
z,
; . Presedinte Comisie 4
1.5. | Avizat lana Marina SCIM —
7
1.6. | Aprobat Rotaru George Director General

2. Formular de evidenti a modificiirilor

Nr. Editiei data edifiei / Nr. paginii unde Avizul conducitorului
/ Nr. PR Y S-a.ﬁt‘l-ll Descrierea modificirii compartimentului care
Nr.crt. P it modificarea elaboreaza procedura
P
1 2 3 4 5
1 Editia I 23.12.2022 - - -
{5 Intregul Amendare conform deciziei
S | Reeal ) SRR e nr. 661/02.07.2024
3. Formular distribuire proceduri
: Data
Denumirea 2 2 -
compartimentului Numele si Data EGTERE RN it s
ey Sreiiiels pie versiunii vigoare a noi Semnatura
¥ procedurii proceduri
proceaura inlocuite
1 2 3 4 5 6
Directia George directorgeneral(@aer
3.1. Genertala Rotafu 03.09.2024 03.09.2024 oclubulromaniei.ro
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Denumirea s i Data intrarii in
compartimentului Numele si Data s : %
4 L) versiunii vigoare a noii Semnétura
care primeste prenumele primirii procedurii proceduri
procedura inlocuite
1 2 3 4 5 6
Directia Adrian adrian.prisecaru(@ae
3.2 Cextificare Peiansai 03.09.2024 03.09.2024 rochibafseisnse: to
Responsabil : . . _
3.3. | Compartimentul Sdin 03.09.2024 | 03.09.2024 adr‘f’g";“‘m‘f@“
AUM Prisecaru roclubulromaniei.ro
Compartimentul Examinnton
3.4. pAUM Conform listei 03.09.2024 03.09.2024 e-mail
aprobate
3.5. CMC Adrian Apostol 03.09.2024 | 03.09.2024 | 2drian-apostol@aero
clubulromaniei.ro
3.6. SCIM Marina lana 03.09:2024' |  03.09.3004 ' | Marmaisusi@acroc]
ubulromaniei.ro

4. Scopul procedurii operationale

® Prezenta procedurd are ca scop descrierea detaliatd a procedeelor administrative de implementarea
cerintelor reglementarii nationale, RACR-LPAN ULM, cu privire la procesul de certificare a pilotilor de

aeronave ultrausoare motorizate.

o Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

» Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
e Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in cadrul Aeroclubului Romaniei, Directia de Certificare, Compartimentul Aeronave
Ultrausoare Motorizate, entitatilor calificate, operatorilor, persoanelor si organizatiilor beneficiare ale

activitatii de certificare.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Reglementiiri internationale

6.2. Legislatie primari

e Legeanr.21/2020, Codul aerian al Romaniei;

e  OMTCT nr.630/2007, cu modificarile si completarile ulterioare;
e  OMTIC nr.910/2020, Anexa nr.2, RACR-LPAN ULM.

. Legislatie secundara
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati (algoritmul), metodelorde lucru stabilite
si regulilor de aplicat, in vederea executdriiactivitatii, atributiei sau sarcinii.

Editie a unei
2. | proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente din entitate. Mai sunt cunoscute §i sub
Procedura denumirile de ..proceduri specifice”, ,proceduri de proces”, .proceduri
operationala formalizate™ etc. Prezentarea formalizata, in scris, a tuturorpasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

7.2. Abrevieri ale termenilor

AR

I:rlt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala
: E Elaborare

2 v Verificare

i Av Avizat

£ A Aprobare

= Ap. Aplicare

£ Ah. Arhivare

= 1 Informare

9.

Aeroclubul Romaniei

e

CAUM

Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate

=
—

Art.

Articol

12. | PO-DC-EPN AUM

Procedura Operationala de Examinare a Personalului Navigant
Aeronave Ultrausoare Motorizate

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalititi

Procedura operationala este stabilitd de citre Aeroclubul Romaniei, in baza prevederilor reglementirii
RACR-LPAN ULM aprobate prin Ordinul Ministrului Transporturilor, Constructiilor si Turismului
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OMTCT nr. 630 din 27 martie 2007, cu modificérile si completérile ulterioare.

8.2.Documente utilizate

- Cerere privind emiterea documentelor de licentiere;

- Dosar de licentiere;

- Cerere pentru transmiterea documentelor de certificare prin curierat;
- Licenta de pilot aeronave ultrausoare motorizate.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

- Cerere privind emiterea documentelor de licentiere — completata de cétre solicitant;

- Dosar de licentiere — intocmit de cétre solicitant, impreund cu Organizatia de Pregétire Declarata, instructor
si examinator/examinatori;

- Cerere pentru transmiterea documentelor de certificare prin curierat — completata de catre solicitant;

- Licenta de pilot aeronave ultrausoare motorizate — emisa de citre Compartimentul AUM.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

- Cerere privind emiterea documentelor de licentiere — cuprinde datele de identificare ale solicitantului,
procedeul administrativ solicitat (eliberare/revalidare/reinnoire/recunoastere licentd), clasa aeronavei,
autorizatiile speciale si calificdrile detinute/solicitate, experienta solicitantului in numar de ore de zbor si
numadr de ateriziri total si diferentiat pe clase de aeronave;

- Dosar de licentiere — cuprinde documente ce atesta parcurgerea si absolvirea unor programe de pregatire,
promovarea examindrilor teoretice si practice, achitarea tarifelor necesare, si altele. Continutul dosarului
difera in functie de procedeul administrativ solicitat si este detaliat in capitolul 10;

- Cerere pentru transmiterea documentelor de certificare prin curierat — cuprinde datele de identificare ale
solicitantului, documentele ce se solicitd a fi transmise prin curierat si adresa la care se solicitd transmiterea;
are rolul de a instiinta CAUM cu privire la faptul ca solicitantul doreste primirea documentelor prin
intermediul serviciilor de curierat;

- Licenta de pilot aeronave ultrausoare motorizate — continutul licentei este redat in capitolul 11, iar
privilegiile oferite de aceasta sunt prevazute in RACR-LPAN ULM .

8.2.3. Circuitul documentelor

(1) In vederea certificirii personalului navigant si organizatiilor de pregitire de citre Aeroclubul
Romaniei, se parcurge urmatorul flux de activitati:

(a) transmiterea catre AR, de cétre solicitant (persoana fizica, instructor sau organizatie de pregétire),
a documentelor specificate la punctul 9 si subpunctele sale, asa cum sunt acestea prevazute de
reglementarea aeronautici RACR-LPAN ULM;

(b) transmiterea cétre AR, de citre solicitant, daca este cazul, a unei declaratii pe proprie raspundere
prin care isi asuma riscul trimiterii prin posta a originalului documentului de certificare (Anexa
1), respectiv cererea prin care este solicitatd transmiterea licentei prin intermediul
compartimentului de curierat;

(c) efectuarea analizei documentatiei transmise de citre personalul CAUM in conformitate cu
atributiile cuprinse in Manualul de Management al CAUM, editia in vigoare;

(d) transmiterea cdtre solicitant, in termen de 30 zile de la inregistrarea solicitarii, a neconformitatilor
constatate, in urma analizei documentatiei primite, daca este cazul, sau finalizarea procesului de
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emitere a documentului de certificare;

(e) informarea solicitantului cu privire la eliberarea documentului solicitat sau transmiterea
documentului prin postd, daca este cazul si informarea solicitantului asupra necesitatii de a
desfasura activitate de zbor in baza documentului emis, doar dacd acesta se afla la bordul
aeronavei, asa cum prevede Codul Aerian al Romaniei;

(2) Cererea privind emiterea documentului de certificare, este inaintata in ordine, catre:

(a)

(b)

(c)

(d)
(e)

()

Personalul CAUM, care preia dosarul solicitantului de la Secretariatul AR, il inregistreaza in registrul
electronic de evidentd a documentelor care intrd si ies din birou si il scaneazi pentru a facilita
verificarea acestuia de cdtre personalul cu aceste atributii in regim la distanta (daca este cazul);
Persoana responsabilda cu verificarea conformarii cerintelor aplicabile, care efectueazd analiza
documentatiei transmise de catre personalul CAUM in conformitate cu atributiile cuprinse in
Manualul de Management al CAUM, editia in vigoare. Persoana responsabild avizeaza cererea
solicitantului, daca toate conditiile aplicabile sunt indeplinite. in caz contrar, persoana responsabil
intocmeste o informare scrisd adresatd solicitantului, in format email sau adresd semnatd de
Directorul de Certificare si Directorul General;

Responsabilul Compartimentului Aeronave Ultrausoare Motorizate pentru avizarea conformaériicu
reglementarile si procedurile aplicabile;

Directorul de Certificare pentru aprobarea procesului de certificare;

Persoana desemnata sa gestioneze registrul licente si emiterea documentelor de certificare pentru a
face inregistrarile necesare si a elibera documentul;

Directorul General pentru semnarea documentelor de certificare.

(3) Licenta este semnata in cmpul IX al licentei de catre Directorul General al AR;

(4) In vederea certificarii Organizatiilor de Pregatire Declarate, in urma activitatilor de certificare nu este
eliberat un document de certificare. In cazul in care se constatad neconformitati in documentatia transmisa,
solicitantul va primi un raspuns scris, fie in format scris, fie in formatul unei adrese semnate. Astfel, in
activitatile de certificare a organizatiilor de pregétire nu sunt aplicabile urmatoarele puncte previzute mai

sus:

(2): (b)-(D), (3).

9. Proceduri administrative de certificare

9.1. Obtinerea licentei de pilot pentru aeronave ultrausoare motorizate

(1) Obtinerea unei licente de pilot pentru aeronave ultrausoare se realizeaza in baza prevederilor RACR-LPAN
ULM, Capitolul 2, Partea I, lit. A, tindnd cont si de cerintele specificate in cursurile de pregatire impuse de
autoritatea de certificare in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.5025 dar si de prevederile descrise
ulterior in aceastd procedurd, referitoare la neconformititile acceptate si la mijloace alternative de
conformare;

(2) Cred

itarea programelor de pregitire urmate in vederea obtinerii unei licente de pilot aeronave ultrausoare

motorizate se realizeaza in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.2062 si RACR-LPAN ULM.4060, lit.
().(k);

(3) Solicitantul inainteazd AR urmitoarele documente:
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Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

Fisa pregatire — Anexa nr.4 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

Proces Verbal — Anexa nr.7 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

Autorizatie de zbor in Simpld Comanda — Anexa nr.10 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisa Medicala RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)

Declaratie Notariali - se depune in original (pentru solicitantii minori)

Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau

copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicata:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

(4)

()

(6)

(7)

Carnet zbor - se depune in copie/original la registratura sau online

Desfasurator - optional

Formular de testare a indeméanarii in zbor - se depune in copie/original la registratura sau online

Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio

Buletin/Pasaport/Carte de rezidentd/Permis de Sedere

Alte licente - pentru cei care beneficiaza de creditarea cursurilor de pregatire - se depune in copie/original
la registratura sau online

Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se considera util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atat timp cit nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare = Motorizate este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicatd transmiterii online a documentelor este urmatoarea:
www.rebooked.app;

Aeroclubul Roméniei poate decide solicitarea confirmarii valabilitatii si veridicitdtii licentei/
certificatului, de la autoritatea aeronautica civila emitenti inainte de a transmite raspunsul privind cererea
de eliberare unei licente in baza unei creditari acordate posesorilor de alte licente.

9.2. Obtinerea licentei de pilot instructor pentru aeronave ultrausoare motorizate

(1)

(2)

Obtinerea unei licente de pilot instructor pentru aeronave ultrausoare se realizeaza in baza prevederilor
RACR-LPAN ULM, Capitolul 2, Partea II, lit. A, tinand cont si de cerintele specificate in cursurile de
pregétire impuse de autoritatea de certificare in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.5025 dar si de
prevederile descrise ulterior in aceastd procedura, referitoare la neconformititile acceptate si la mijloace
alternative de conformare;

Creditarea programelor de pregitire urmate in vederea obtinerii unei licente de pilot aeronave ultrausoare
motorizate se realizeazi in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.2140 si RACR-LPAN ULM.4060, lit.

().(k);
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(3) Solicitantul inainteazd AR urmatoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
Fisa pregatire — Anexa nr.4 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
Proces Verbal — Anexa nr.7 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

ULM)

Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisd Medicalda RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN

» Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau

copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicati:

(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

Carnet zbor - se depune in copie/original la registratura sau online

Desfasurétor - optional

Formular de testare a indeméndrii in zbor - se depune in copie/original la registratura sau online
Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio
Buletin/Pasaport/Carte de rezidentd/Permis de Sedere

Alte licente - pentru cei care beneficiazi de creditarea cursurilor de pregatire - se depune in copie/original

la registraturd sau online

Suplimentar documentelor transmise de solicitant, eliberarea unei licente de pilot instructor se va face in
urma verificdrii documentelor de aprobare a cursului si a documentelor de intrare si finalizare a cursului.
Organizatorul cursului are responsabilitatea de a transmite catre CAUM toate documentele asociate intr-
un timp cAt mai scurt practicabil;

Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se considerd util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atat timp cat nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare  Motorizate  este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicata transmiterii online a documentelor este urmatoarea:
www.rebooked.app;

Aeroclubul Romadniei poate decide solicitarea confirmarii valabilitatii si veridicitatii licentei/
certificatului, de la autoritatea aeronautica civild emitentd inainte de a transmite raspunsul privind cererea
de eliberare unei licente in baza unei creditari acordate posesorilor de alte licente.

9.3. Revalidarea licentei de pilot sau pilot instructor pentru aeronave ultrausoare motorizate

(1)

Revalidarea unei licente de pilot sau pilot instructor pentru aeronave ultrausoare se realizeazi in baza
prevederilor RACR-LPAN ULM, Capitolul 2, Partea I, lit. B, respectiv Partea II, lit. B, tindnd cont si de
cerintele specificate in cursurile de pregatire impuse de autoritatea de certificare in baza prevederilor
RACR-LPAN ULM.5025 dar si de prevederile descrise ulterior in aceastd procedura, referitoare la
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neconformittile acceptate si la mijloace alternative de conformare;
(2) Solicitantul inainteaza AR urmatoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

e Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
« Fisd pregitire — Anexa nr.4 la RACR-LPAN ULM — daca este cazul, se depune in original
» Proces Verbal — Anexa nr.7 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
o Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisd Medicala RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)
» Dovada achitdrii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau
copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicata:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

¢ Carnet zbor - se depune in copie/original la registraturd sau online

» Desfasuritor — daci este cazul, transmiterea este optionala

» Formular de testare a indemanarii in zbor - se depune in copie/original la registratura sau online
Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereazi statii radio
Buletin/Pasaport/Carte de rezidentd/Permis de Sedere

(3) Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se considera util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

(4) Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atat timp cat nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

(5) E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicatd transmiterii online a documentelor este urmatoarea:

www.rebooked.app.

9.4. Reinnoirea licentei de pilot sau pilot instructor pentru aeronave ultrausoare motorizate

(1)Reinnoirea unei licente de pilot sau pilot instructor pentru aeronave ultrausoare se realizeazi in baza
prevederilor RACR-LPAN ULM, Capitolul 2, Partea I, lit. C, respectiv Partea II, lit. C, tinand cont si de
cerinfele specificate in cursurile de pregatire impuse de autoritatea de certificare in baza prevederilor
RACR-LPAN ULM.5025 dar si de prevederile descrise ulterior in aceastd procedurd, referitoare la
neconformitatile acceptate si la mijloace alternative de conformare;

(2) Solicitantul inainteazi AR urmaitoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

o Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
o Fisa pregatire — Anexa nr.4 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
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¢ Proces Verbal — Anexa nr.7 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

¢ Chestionare de examinare teoreticd — se depun in original

e Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisd Medicaldi RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)

o Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau

copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicata:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

Carnet zbor - se depune in copie/original la registratura sau online

Desfasuridtor - optional

Formular de testare a indeméndrii in zbor - se depune in copie/original la registratura sau online
Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio
Buletin/Pasaport/Carte de rezidenta/Permis de Sedere

(3) Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se consider util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

(4) Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atat timp cit nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

(5) E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare  Motorizate este
auu@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicata transmiterii online a documentelor este urmdtoarea:
www.rebooked.app;

9.5. Obtinerea unor autorizatii si calificiri asociate licentei de pilot pentru aeronave ultrausoare
motorizate

(1) Obtinerea unor astfel de autorizatii si calificari suplimentare se realizeaza in baza prevederilor RACR-
LPAN ULM.2170, tinand cont si de cerintele specificate in cursurile de pregatire impuse de autoritatea
de certificare in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.5025 dar si de prevederile descrise ulterior in
aceastd procedura, referitoare la neconformitatile acceptate si la mijloace alternative de conformare;

(2) Solicitantul inainteaza AR urmitoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

e Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

o Fisa pregitire — Anexa nr.4 la RACR-LPAN ULM - se depune in original

¢ Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisa Medicala RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)

¢ Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau
copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicata:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)
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o Carnet zbor - se depune in copie/original la registraturd sau online

» Desfasuritor - optional

» Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio
¢ Buletin/Pasaport/Carte de rezidenta/Permis de Sedere

(3) Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se considerd util pentru verificarea conformirii cu cerintele aplicabile;

(4) Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atdt timp cat nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

(5) E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare  Motorizate  este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicata transmiterii online a documentelor este urmatoarea:
www.rebooked.app.

9.6. Recunoasterea licentelor de pilot de aeronave ultrausoare motorizate emise de autoritiiti
competente din alte state si a calificirilor specifice acestora

(1) Recunoasterea unei licente de pilot aeronave ultrausoare motorizate emisd de autoritati striine se
realizeaza in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.2175, tinand cont de prevederile descrise ulterior in
aceasta procedurd, referitoare la neconformitatile acceptate si la mijloace alternative de conformare;

(2) Solicitantul inainteaza AR urmitoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autoritatii de certificare:

e Cerere — Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
¢ Copie a licentei in baza careia se doreste eliberarea certificatului de recunoastere
e Proces Verbal — Anexa nr.7 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
¢ Chestionare de examinare teoretica — se depun in original
e Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisd Medicala RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)
e Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau
copie
Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicati:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

e Carnet zbor - se depune in copie/original la registraturd sau online

¢ Formular de testare a indeméndrii in zbor - se depune in copie/original la registratura sau online
¢ Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio

¢ Buletin/Pasaport/Carte de rezidenta/Permis de Sedere

(3) Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
daca se considera util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

(4) Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atét timp cat nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
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autoritatii de certificare;

(5) E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare  Motorizate  este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicata transmiterii online a documentelor este urmétoarea:
www.rebooked.app;

(6) Aeroclubul Roméniei poate decide solicitarea confirmarii valabilitatii si veridicitatii licentei/
certificatului, de la autoritatea aeronautici civild emitenta inainte de a transmite raspunsul privind cererea
de eliberare unei licente in baza unei creditiri acordate posesorilor de alte licente.

9.7. Echivalarea licentelor de pilot de aeronave ultrausoare motorizate emise de autoritiiti competente
din alte state si a calificirilor specifice acestora

(1) Echivalarea licentelor de pilot acronave ultrausoare motorizate emise de autoritati strdine se realizeaza
respectand prevederilor RACR-LPAN ULM.2215, in baza unui acord bilateral intre Aeroclubul Romaniei
si alte autoritdti competente din alte state;

(2) Acordul intre autoritati are loc in urma verificarii cerintelor specifice de certificare prin studierea actelor
normative din statele striine, in urma unor adeverinte/avize emise de autoritdtile competente sau orice alt
document considerat necesar;

(3) Solicitantul inainteaza AR urmitoarele documente:

Documente care se depun in original sau copie la registratura autorititii de certificare:

O cerere scrisd - se depune in original

Copie a licentei in baza careia se doreste echivalarea

Certificat Medical EASA/ICAO sau Fisd Medicaldi RACR-LPAN ULM (Anexa nr.2 la RACR-LPAN
ULM)

Dovada achitarii obligatiilor financiare pentru serviciile prestate de autoritate - se depun in original sau
copie

Documente care se depun in copie la registratura autoritatii, dupa caz, sau online prin aplicatia dedicata:
(documentele depuse online nu trebuie depuse si la registratura autoritatii)

» Carnet zbor - se depune in copie/original la registraturd sau online
s Certificat Operator Radiotelefonist - pentru solicitantii care opereaza statii radio
s Buletin/Pasaport/Carte de rezidentd/Permis de Sedere

(4) Autoritatea de certificare va include in dosarul solicitantului documente relevante conform RACR-LPAN
ULM.2215. Lista cu statele a céaror licentd de pilot de aeronave ultrausoare motorizate este considerata
echivalata va fi publicati pe pagina de internet a autorititii de certificare
www.saum.aeroclubulromaniei.ro);

(5) Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al solicitantului doar
dacd se considera util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile;

(6) Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atat timp cédt nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autorititii de certificare;
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(7) E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare  Motorizate  este
auu(@aeroclubulromaniei.ro iar aplicatia dedicatd transmiterii online a documentelor este urmatoarea:
www.rebooked.app;

(8) Aeroclubul Romaniei poate decide solicitarea confirmirii valabilitatii si veridicitatii licentei/
certificatului, de la autoritatea aeronautica civila emitenta inainte de a transmite raspunsul privind cererea
de eliberare unei licente in baza unei creditéri acordate posesorilor de alte licente.

9.8. Organizarea/aprobarea unui curs de pregitire in vederea obtinerii calificirii de pilot instructor
sau autorizirii ca examinator pentru aeronave ultrausoare motorizate

9.8.1. Calificare pilot instructor

(1) Organizarea unui curs de pregatire efectuat in vederea obtinerii calificirii de pilot instructor se realizeaza
de catre o Organizatie de Pregitire Declaratd sau de catre autoritatea de certificare prin intermediul unei
organizatii de pregétire, in baza prevederilor RACR-LPAN ULM.2115, lit. (a);

(2) Organizatorul cursului elaboreazi si prezintd spre aprobare autorititii de certificare un document de
aprobare a cursului (plan de curs) care contine cel putin urmétoarele date:

e Numele organizatorului

e Locul si perioada desfasuririi

e Continutul si durata cursului de pregatire teoretica si practica la sol si in zbor
e Lista cursantilor, lectorilor/instructorilor si examinatorilor

e Numele instructorului responsabil cu pregatirea si organizarea cursului

e Locul si perioada examinarilor teoretice si practice de absolvire a cursului

(3) Persoana care a absolvit un astfel de curs inainteazi AR documentele descrise la punctul 9.2. al prezentei
proceduri;

9.8.2. Autorizarea ca examinator

Autorizarea examinatorilor care isi vor desfasura privilegiile conform RACR-LPAN ULM, se realizeazi in baza
prevederilor RACR-LPAN ULM, Capitolul 2, lit. V si procedurii PO-DC-IEAUM. Un solicitant va transmite
catre AR documentele previzute in PO-DC-IEAUM si Anexa nr.5 la RACR-LPAN ULM.

Lista cu examinatorii autorizati pentru aeronave ultrausoare motorizate este publicatd pe pagina de internet a
autoritdtii de certificare (www.saum.aeroclubulromaniei.ro).

9.9. Declararea unei Organizatii de Pregitire si modificarea declaratiei

(1) Declararea unei organizatii de pregatire se realizeaza in baza prevederilor reglementarii RACR-LPAN ULM,
Capitolul 5;
(2) Solicitantul inainteazd AR urmatoarele documente:

Documente care se depun la registratura autoritatii de certificare:

o Declaratia — Anexanr.11 la RACR-LPAN ULM - se depune in original
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Documente care se depun in copie sau original la registratura autoritatii sau online prin aplicatia dedicata sau
prin e-mail:

Politica de sigurantd a Organizatiei de Pregatire Declarate

Dovada drept de utilizare a cel putin un teren de zbor sau aerodrom

Dovada drept de utilizare a cel putin o aeronava ultrausoard motorizata din clasa pentru care se doreste
efectuarea activitatilor de pregatire

Dovada drept de utilizare sala de pregatire
Dovada acces la hirti de navigatie aeriana actualizate, acces la servicii de informare aeriana si la servicii
meteorologice

Organizatiile de Pregatire Declarate isi pot incepe activitatea dupd depunerea la registratura autoritatii de
certificare a declaratiei, Anexa nr.11 la RACR-LPAN ULM;

Modificarea sau completarea datelor dintr-o declaratie a unei OPD se face prin intocmirea si depunerea uneia
noi;

Dacéd dupd verificarea unei declaratii sunt constatate neconformititi atunci autoritatea de certificare va
informa in scris reprezentantul organizatiei:

Lista cu examinatorii autorizati pentru aeronave ultraugoare motorizate este publicatd pe pagina de internet
a autoritatii de certificare (www.saum.aeroclubulromaniei.ro).

Documentele transmise online vor fi stocate digital si vor fi incluse in dosarul fizic al organizatiei doar daca
se considera util pentru verificarea conformarii cu cerintele aplicabile:

Documentele transmise online, pe e-mail sau prin intermediul aplicatiei dedicate, atit timp cat nu sunt
documente solicitate de reglementarea RACR-LPAN ULM, Capitolul 3, nu se vor inregistra la registratura
autoritatii de certificare;

E-mail de contact pentru Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate este auu@aeroclubulromaniei.ro
iar aplicatia dedicata transmiterii online a documentelor este urmatoarea: www.rebooked.app;

Eliberarea licentelor, certificatelor si autorizatiilor pentru pilotii de aeronave ultrausoare motorizate

.1.Formatul licentei

Licentele de pilot pentru aeronave ultrausoare motorizate respectd formatul Anexei nr. 1 la RACR-LPAN ULM,
sunt redactate pe hartie securizatd, in limba roména si engleza si cuprind urmatoarele:

0}

Elemente standard:

(I) statul emitent al licentei;

(Il)  data eliberdrii initiale;

(1)  numarul de serie al licentei - un cod format din numere, cifre arabesti;
(IV) numele titularului (inclusiv diacritice);

(IV) data nasterii;

(V) adresa titularului;

(VI) nationalitatea titularului;

(VIl) semnatura titularului;

(VIII) emitentul licentei (Aeroclubul Roméniei);



AEROCLUBUL ROMANIEI Editia 1

PROCEDURA OPERATIONALA | Nr. de exemplare 2
f\ DE CERTIFICARE A

AERONAVE ULTRAUSOARE | Nr- de exemplare 2

-y /4 PERSONALULUI NAVIGANT | Revizia 0
u

MOTORIZATE 51 A Pagina 16 din 24
DIRECTIA CERTIFICARE ORGANIZATIILOR DE
COMPARTIMENTUL PREGATIRE DECLARATE
AERONAVE ULTRAUSOARE Exemplar nr. 1

MOTORIZATE ‘Cod: PO-DC-CPN AUM

(2)

(IX) semnatura autoritatii emitente/Data si locul emiterii;
(X)  sigiliul sau stampila autoritatii competente;
(XI) clasa aeronavei ultrausoare motorizate (cele 6 clase descrise in Anexa nr.1 a OMTIC 910/2020)

Elementele variabile:

(XIl) calificari si autorizatii asociate unei clase de aeronave ultrausoare motorizate;

(XII1) valabilitatea unei calificéri si autorizatiilor asociate unei clase de aeronave ultrausoare motorizate;

(XIV) mentiuni: atestari speciale referitoare la limitari si atestari ale privilegiilor, dupa caz.

Restrictiile care pot fi impuse de AR sunt in principal cele impuse de certificatul medical pe care il detine titularul
unei licente. Acestea se inregistreaza in campul XIV al licentei.

Restrictiile inscrise in licenta in cursul procesului de licentiere pot fi eliminate exclusiv de cidtre AR, in calitate de
entitate calificatd pentru certificarea personalului navigant, dupd primirea de catre AR din partea titularului
licentei a documentelor care dovedesc indeplinirea conditiilor de ridicare a restrictiilor.

3)

Certificatul de Recunoastere respecta formatul prezentat in Anexa nr.3 la RACR-LPAN ULM.

10.2. inscrierea in registrul licente

(1

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Licentele se arhiveaza in ordinea cronologica a eliberarii intr-un registru care contine copiile fidele a
licentelor, o copie fiind introdusa si in dosarul personal al pilotului. Licentele in copie din registru si dosar
sunt semnate in original de cdtre titulari in momentul ridicédrii licentei sau transmiterii acesteia prin
intermediul serviciilor de curierat. Pe copiile din registru, titularii sau persoanele imputernicite vor mentiona
sub semndturd data ridicarii de la sediul SAUM si numele persoanei care ridica licenta. Imputernicitii se vor
prezenta cu o declaratie in original, intocmita de titularul licentei care trebuie sd contind codul numeric
personal al persoanei imputernicite. in dosarul pilotului se vor arhiva imputernicirea in original si o copie a
actului de identitate a persoanei care a ridicat licenta. In cazul copiilor din registru si dosarul pilotului,
persoana imputernicita nu poate semna in rubrica VII a licentei;

Proprietarul registrelor este AR, avand drept de posesie, folosinta si dispozitie, asupra registrelor instituite si
administrate;

Detinatorul registrelor este Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate din cadrul Directieide Certificare
a AR, responsabil pentru certificarea personalului aeronautic civil, avaindresponsabilititi de completare
corectd, completd §i pastrare a registrelor;

Registratorul este persoana din cadrul SAUM, nominalizata de catre responsabilul acestui compartiment, cu
responsabilitati de operare a registrelor in conformitate cu prevederile Manualului de Management al SAUM

si a fisei postului.

Furnizorii datelor de registru sunt persoanele care redacteaza si gestioneaza documentele care contin
informatiile ce trebuie incluse in registrul pentru licente;

Accesul la datele incluse in registre se acorda persoanelor/entitatilor autorizate prinreglementarile in vigoare,
numai pentru informatiile care privesc procesul de certificare si numai cu aprobarea detinatorului registrelor;

Extrasele din registre se pun la dispozitie de citre detinatorul registrelor persoanelor/ entitatilor autorizate
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prin reglementarile in vigoare, cu aprobarea proprietarului registrelor;

(8) Datele cuprinse in registrele de licente precum si in dosarele personale ale pilotilor, precum si datele
organizatiilor de pregitire sunt confidentiale si se supun prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

10.3. Eliberarea licentelor

(1) Eliberarea licentelor se efectueaza in termen de 30 zile lucritoare de la depunerea documentelor de certificare
complete si corecte, in situatii normale iar in cazul unor situatii justificate precum stérile de alertd si urgenta

impuse de autoritatile competente, termenul este de 45 de zile lucratoare;

(2) Insituatia in care titularul nu se poate prezenta la sediul Aeroclubului Roméniei pentru ridicarea documentului
de certificare, acesta poate solicita transmiterea documentului de certificare prin postd, cu asumarea costurilor
de expeditie. Titularul se angajeaza si transmitd doua copii ale licentei conform prevederilor de la pet. 10.2

lit. (a).

11. Supravegherea respectirii conditiilor asociate licentelor/certificatelor emise

(1) Supravegherea respectirii conditiilor asociate licentelor/certificatelor emise in Romania este aplicabila
persoanelor fizice detindtoare ale acestora precum si Organizatiilor de Pregatire Declarate si este efectuata
constant tindnd cont de verificirile periodice necesare desfasurarii activitatilor de certificare descrise la pct.
9 al prezentei proceduri. Activitdtile de supraveghere, sunt descrise in procedura PO-DC-SACAS AUM,

editia in vigoare;

(2) Supravegherea respectdrii conditiilor asociate persoanelor autorizate ca examinatori conform RACR-
LPAN ULM se efectueazi in conformitate cu prevederile procedurii PO-DC-EPN AUM editia in vigoare;
(3) In urma constatarii unor neconformititi pot fi aplicate sanctiuni, conform procedurii PO-DC-SACAS

AUM.

12. Neconformititi majore si neconformititi acceptate

Descrierea neconformititilor care nu permit rezolvarea cererilor solicitantilor intr-un mod favorabil,
neconformititi minore care permit emiterea licentei solicitate si mijloace alternative de conformare pentru

documentele asociate proceselor de certificare descrise de reglementarea RACR-LPAN ULM:

(1) Anexa nr.6 la RACR-LPAN ULM - Cerere tip

(a) Neconformitati majore:

- Lipsa documentului din dosar pentru solicitirile de obtinere licentd, calificari sau autorizatii,
revalidare sau reinnoire (anexa nr. 6 este document impus de reglementarea RACR-LPAN ULM)
- Prezenta documentului in copie (anexa nr. 6 este document impus de reglementarea RACR-LPAN

ULM)

- Lipsa vizei instructorului responsabil cu pregitirea pentru solicitdrile de obtinere licentd sau
autorizatii, revalidare in conditii echivalente sau reinnoire (fara viza, solicitantul poate transmite
dosarul fara voia instructorului responsabil; dosarul poate confine neconformitati care si atraga
masuri corective asupra instructorului si a scolii, fara ca acestia sa aiba cunostinta despre transmiterea
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dosarului)

- Lipsa numdrului de telefon al solicitantului — in cazul obtinerii initiale a licentei sau certificatului de
recunoastere (nu poate fi asigurat contactul cu solicitantul)

- Lipsa semnaturii solicitantului (instructorul responsabil poate depune documentele solicitantului fara
voia acestuia).

(b) Neconformitati acceptate:

- Lipsa unor date personale — doar daca in dosar se afld o copie dupa un act de identitate valabil si un
numdr de telefon se gaseste pe cerere

- Neinregistrarea unor calificiri detinute de solicitant (se gasesc in arhiva SAUM)

- Nespecificarea tipului de procedeu administrativ solicitat precum obtinere/ revalidare/reinnoire
(continutul dosarului nu poate fi confundat cu o alta solicitare)

- Nespecificarea clasei aeronavei pentru care se face solicitarea (reiese din continutul dosarului si
arhiva SAUM)

- Lipsa inregistririi experientei de zbor pe alte tipuri de aeronave decét cea pentru care se face
solicitarea (nu este relevant pentru procedeul de certificare)

(c) Alte prevederi:

- Solicitantii care solicitd recunoasterea sau echivalarea unei licente emise de autorititi competente
din alte state, care probabil nu au cunostinte de limba roména, pot solicita acest procedeu
administrativ printr-o cerere scrisa liber, in limba engleza. Anexa nr. 6 laRACR-LPAN ULM precum
si restul formularelor regésite in reglementare nu au traducerea in engleza prevazuta pe acestea iar
cererea tip nu prezintd rubrici pentru selectarea acestor doud tipuri de solicitiri. De asemenea,
Capitolul 3 al RACR-LPAN ULM nu prevede ca cererea solicitantului sa fie formularul tip prezentat
in Anexa nr. 6 a reglementarii.

(2) Anexa nr. 4 la RACR-LPAN ULM - Fisa de pregitire

(a) Neconformitati majore:

- Lipsa documentului din dosar pentru solicitirile de obtinere licentd, calificiri sau autorizatii,
revalidare in conditii echivalente sau reinnoire (anexa nr. 4 este document impus de reglementarea
RACR-LPAN ULM)

- Prezenta documentului in copie (anexa nr. 4 este document impus de reglementarea RACR-LPAN
ULM)

- Nerespectarea cerintelor minime referitoare la numarul de ore de pregatire teoretica;

- Nerespectarea cerintelor minime referitoare la numarul de ore de pregatire practica la sol si in zbor,
precum si a numarului minim de aterizari prevazute pentru pregitirea practica in zbor;

- Lipsa vizei reprezentantului Organizatiei de Pregitire Declarata, responsabild cu pregitirea
solicitantului (firad vizd, instructorii unei scoli pot transmite dosarul fard voia celui responsabil de
cursurile oferite de organizatie; dosarul poate contine neconformitéti care sa atragd méasuri corective
asupra instructorilor si a scolii si conducerii acesteia)

- Lipsa semndturii instructorilor responsabili cu pregitirea. Programele de pregitire teoreticd si
practica la sol si in zbor trebuie certificate de semnétura persoanei responsabile cu instruirea acordata.

(b) Neconformitati acceptate:

- Lipsa unor date personale — doar daca in dosar se afla o copie dupa un act de identitate valabil si un
numar de telefon se gaseste pe cerere
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- Neinregistrarea unor calificari detinute de solicitant (se gasesc in arhiva SAUM)
- Nespecificarea tipului de procedeu administrativ solicitat precum obtinere/ revalidare/reinnoire
(continutul dosarului nu poate fi confundat cu o alti solicitare)

- Nespecificarea clasei aeronavei pentru care se face solicitarea (reiese din continutul dosarului si
arhiva SAUM)

- Lipsa unei semnéturi a instructorilor responsabili, doar dacd semnitura acestuia se regaseste si in
cadrul altei rubrici de pe acelasi formular. Neconformitatea se va remedia atunci cénd persoana a
cédrei semnaturd lipseste se va afla la sediul autoritatii de certificare.

(c) Alte prevederi:

- CAUM a pus la dispozitia celor interesati un ghid de completare al fiselor de pregatire disponibil
pentru consultare pe pagina de internet a autorititii de certificare.

(3) Anexa nr. 7 la RACR-LPAN ULM - Procesul Verbal de examinare
(a) Neconformitati majore:

- Lipsa documentului din dosar sau prezenta acestuia in copie pentru solicitérile de obtinere licenta
sau calificari suplimentare ce necesitd examinare, revalidare, reinnoire sau recunoastere;

- Lipsa vizei unuia dintre examinatorii care atestd rezultatul obtinut de solicitant la examinarea
teoreticd sau cea practicd la sol si in zbor;

- Contradictii intre datele de examinare teoretica prevazute pe procesul verbal si evidentele SAUM
pentru examenele sustinute in sistemul digital sau chestionarele de examinare in cazul reinnoirii si
recunoasterii licentelor;

- Contradictii intre datele de examinare practica previzute de procesul verbal, formularul de examinare
practici specific claselor diferite de aeronave (anexe ale procedurii PO-DC-EPN AUM) si carnetul
de zbor al solicitantului;

- Lipsa Codului Numeric Personal al persoanei pentru care a fost intocmit procesul verbal.

(b) Neconformitati acceptate:

- Lipsa unor date personale — doar daca in dosar se afla o copie dupa un act de identitate valabil si un
numar de telefon se gaseste pe cerere

- Neinregistrarea unor calificiri detinute de solicitant (se gasesc in arhiva SAUM)

- Nespecificarea tipului de procedeu administrativ solicitat precum obtinere/ revalidare/reinnoire
(continutul dosarului nu poate fi confundat cu o alta solicitare)

- Nespecificarea clasei aeronavei pentru care se face solicitarea (reiese din continutul dosarului si
arhiva SAUM)

- Data inscrisa de solicitant diferd de cea inscrisd de examinator (doar daci cea a examinatorului este
identicd pe PV, formularul de examinare si carnetul de zbor al pers. examinate)

- Lipsa notdrii rezultatului examindrii pe partea dedicatd examenului practic la sol si in zbor, cét timp
nu lipseste de pe formularul de examinare.

(4) Anexa nr. 10 la RACR-LPAN ULM - Autorizatia de Zbor in Simpli Comandi
(a) Neconformitdti majore:

- Lipsa numelui si semnéturii instructorului care elibereaza documentul;
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- Lipsa documentului din dosar sau prezenta acestuia in copie pentru solicitarile de obtinere licenta;
- Lipsa Codului Numeric Personal al persoanei pentru care a fost intocmit procesul verbal.

(b) Neconformitati acceptate:

- Lipsa unor date personale — doar daca in dosar se afla o copie dupd un act de identitate valabil si un
numir de telefon se giseste pe cerere;
- Lipsa inregistrdrii experientei de zbor pe alte tipuri de aeronave decat cea pentru care se face
solicitarea (nu este relevant pentru procedeul de certificare)
(5) Anexa nr. 2 la RACR-LPAN ULM - Fisa Medicali Tip sau Certificat Medical EASA/ICAO
(a) Neconformitati majore:
- Lipsa documentului din dosar;
- Lipsa Codului Numeric Personal al persoanei pentru care a fost intocmita fisa medicala tip;
- Lipsa unui document valabil pentru toate zborurile care alcituiesc un program de pregatire.
(b) Neconformitati acceptate:
- Nu exista neconformititi acceptate.
(6) Declaratie Notariald pentru solicitantii minori

(a) Neconformitati majore:

- Lipsa documentului din dosar sau prezenta acestuia in copie pentru solicitirile de obtinere licenti;
- Lipsa certificarii notariale a documentului.

(b) Neconformitéti acceptate:

- Nu exista neconformititi acceptate.

(7) Dovada achitérii obligatiilor financiare
(a) Neconformitati majore:
- Lipsa platii acestora sau efectuarea unei plati care nu acopera toate serviciile prestate.
(b) Neconformititi acceptate:
- Nu existd neconformitati acceptate.
(c) Alte prevederi:

- Platile online efectuate in aplicatia dezvoltatd de Aeroclubul Romaniei sunt arhivate si pot fi accesate
in cazul lipsei dovezilor dintr-un dosar.

(8) Carnetul de zbor
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(a) Neconformitdti majore:

- Lipsa acestuia din dosarul transmis la registraturd sau din dosarul digital al pilotului;

- Necompletarea acestuia cu informatiile minime necesare precum data zborului, locul si timpul
plecarii, locul si timpul aterizarii, inmatricularea aeronavei, nr. de decolari/ aterizari si functia
ocupatd de detinator la bordul aeronavei,

- Lipsa tuturor semndturilor instructorilor care trebuie sd certifice activitatea pregitire in zbor
desfasurata.

(b) Neconformitati acceptate:

- Lipsa unei mici parti din semnéturile necesare pentru certificarea activitatii de zbor desfasuratd sub
supravegherea unui instructor.

(c) Alte prevederi:
- Pilotii pot utiliza pe langa modelul prezentat in Anexa nr. 8§ la RACR-LPAN ULM si carnete de zbor

care respecta cerintele EU FCL.050. De asemenea, pilotii pot utiliza orice carnet de zbor care contine
rubricile mentionate in Anexa nr. 8 la RACR-LPAN ULM.

(9) Alte neconformititi majore

Nerespectarea prevederilor RACR-LPAN ULM referitoare la durata si continutul minim ale programelor de
pregdtire, perioadele de valabilitate ale cursurilor de pregatire si examindrilor, ordinea in care trebuie s se
desfiasoare examindrile si efectuarea unei examinari practice fird existenta vizei reprezentantului OPD
responsabil reprezintd neconformitati majore. in situatia in care a avut loc o examinare practicd fird ca
programul de pregatire sa fie vizat de reprezentantul OPD si dosarul solicitantului a fost inregistrat, se vor
intocmi adrese citre persoanele implicate si in urma obtinerii vizei procesul administrativ poate continua.
Examinatorul va primi un avertisment scris iar daca nu se afla la prima abatere se vor urma procedurile
descrise in PO-DC-SACAS AUM.

13. Mod de lucru cu dosarele care prezintid neconformitiiti si comunicarea cu solicitantii

- Solicitarile care contin documente pentru care au fost constate prezenta unor neconformitati majore vor
ramane in asteptare pand la rezolvarea neconformitatilor. Persoanele implicate vor fi instiintate in forma
scrisa printr-o adresd semnata de DG al AR;

- Prezenta unor neconformitdfi minore permite continuarea procesului administrativ solicitat iar
persoanele implicate vor fi instiintate despre neconformitate prin email sau telefon;

- Solicitdrile de informatii transmise in scris citre SAUM prin intermediul compartimentului de secretariat
al AR vor primi un raspuns in forma scrisa printr-o adresa semnatd de DG al AR;

- Solicitérile comunicate prin email vor primi un rispuns in aceeasi forma, cu acordul Responsabilului
SAUM;

- Comuniciri legate de programadrile la examenele teoretice se vor face pe email;

- Comunicirile, ce nu tin de domeniul de certificare, cu celelalte structuri ale AR se vor face prin adrese,
email sau telefon in functie de necesitati.
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14. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea I 1l 111 v \Y% VI Vil
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Inginer Aviatie - CAUM E
2. | Director Certificare \Y%
3. | Responsabil CMC Av.
4. | Presedintele Comisiei SCIM Av.
5. | Director General A
Compartimentul ~ Aeronave  Ultraugoare
6. 3 Ap.
Motorizate
7. | Toti responsabilii de activitati Ap.
8. | Sistemul de Control Intern Managerial Ah.
15. Anexe, inregistriri, arhiviri
INT. Arhivare Alte
N Denumirea anexei Elaborator | Aprobd exemplare Difuzare Loc Perioadd | elemente
0 1 2 3 - 5 6 7 8
Formular pentru Conform
transmiterea Solicitant ; . | cAUM reg[emenlari
1 documentelor de - Public lor in
certificare prin posta vigoare
Conform
2 Diagrama de proces CAUM DG 2 CAUM CAUM reg}em;m&ril
or in vigoare
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Anexa nr. 1 la PO-DC-CPN AUM
Catre: AEROCLUBUL ROMANIEI

Directia Certificare
COMPARTIMENTUL AERONAVE ULTRAUSOARE MOTORIZATE

CERERE
- pentru transmitere documentelor de certificare prin curierat —

Subsemnatul/a, cu domiciliul in

(adresa  completa)

CNP ;"I Ltitular/detindtor al documentelor de

certificare ultrausoare, v rog sd-mi transmiteti prin curierat, cu plata taxelor de transport la destinatar, urmatoarele

documente:

Licenta de pilot Aeronave Ultrausoare Motorizate

Certificat de Inmatriculare pentru aeronava inmatriculati YR-
Anexa Certificat de inmatriculare pentru aeronava inmatriculatd YR-
Autorizatie de Zbor pentru aeronava identificata YR-

Certificat de Recunoastere pentru aeronava inmatriculata

Certificat de Omologare

Livret pentru aeronava inmatriculata YR-

C 0.0 .0 @ O O

Mai oblig ca, dupa primirea documentelor, sa semnez dupd caz, in rubrica .titular” (in cazul licentei de pilot
aeronave ultrausoare motorizate) si sa trimit copii dupa documentele de certificare in maxim 3 zile de la primire,
prin curier (postd) la adresa Aeroclubul Roméniei, b-dul Lascar Catargiu, nr. 54, sector 1, Bucuresti,
Compartimentul Aeronave Ultrausoare Motorizate. Pe copiile respective voi scrie ,,am primit originalul”, numele
si prenumele, semndtura si data.

Adresa de corespondenta este:

Telefon: Semniitura:

Data:
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Diagrama de proces

Solicitantul

cererea si dosarul de

Trimite catre CAUM
licentiere

]

Anexa nr. 2 la PO-DC-CPN AUM

Persoana din cadrul
CAUM responsabila cu
verificarea dosarelor

|

1

CAUM \

intocmeste o adresa scris3
privind neconformitatile
constatate si modul de
remediere (Adresd semnata de
catre DG al AR)

Solicitantul

Remediaza neconformitatile /
Transmite CAUM un nou set de
documente

Verifica indeplinirea tuturor cerintelor aplicabile ]

DA

ACCEPTABILE

Dosarul prezintd neconformitati

Informeaza solicitantul prin
mail sau telefonic despre

=S
neconformitatile constatate

NU

A J

Persoana din cadrul
CAUM responsabila

A

, Responsabilul CAUM

Avizeaza cererea soliitantului

Persoana din cadrul
CAUM responsabila

certificare

[ Emite documentele de ]

Directorul
General al AR

Aproba documentele de
certificare




